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Selitteet

Toimenpide, prosessi tai yksittäinen 
työkokonaisuus.

Toimenpide, prosessi tai yksittäinen 
työkokonaisuus. Korostetaan, että 
koostuu pienemmistä kokonaisuuksista.

Päätös. Seurauksena vaihtoehtoinen 
prosessinkulku

Fyysinen dokumentti. Voi syntyä joko 
toimenpiteen seurauksena tai voidaan 
tarvita toimenpiteessä esim. 
lähetysluettelo.

Dataa syötetään tai luetaan ohjelmasta 
esim. Sierrasta.

Kertoo niteen statuksen toimenpiteen 
jälkeen esim. ”käsittelyssä” ja ”hyllyssä”

Tietovirta, jota on haluttu korostaa 
esim. keräilykärry tai uutisartikkeli

Visualisointi: Pienen materiaalimäärän 
liikuttelu ja lajittelu.

Visualisointi: Tietokoneella tehtävä 
toimenpide

Visualisointi: Autokuljetus

Visualisointi: Niteeseen tehtävä 
toimenpide

Visualisointi: Ison materiaalimäärän 
liikuttelu ja lajittelu.

Katkoviivoitetuilla prosessin kohdilla on 
havainnollistettu vaihtoehtoisia työtapoja 
tai vaiheita joissa on eroavaisuuksia 
kirjastojen tai tekijöiden välillä

Visualisointi: Nide luetaan 
viivakoodinlukijalla
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START
”Korjattavana”

3.1 Kannattaako 
korjata?

2.01

3.3 Korjaus 
kirjastossa tai 

sitomossa

3.03 KYLLÄ

3.102 Kierto

”Hyllyssä”
”Matkalla”
”Odottaa 
noutoa”

3.04

3.2 Poistaminen 
Sierrasta

3.01 EI ”Poistettu”3.02

3 Poisto

3.02

3.4 Niteen palautus 
Sierraan

START
”Poistettu”

3.4 Kirjojen myynti
2.01
3.02

3.5 Muovitettujen 
kansien irrotus

3.05

Asiakkaat

3.6 Paperinkeräys3.06

3.7 Askartelu 
materiaali

3.8 Sekajäte

START
”Kadonnut”

3.9 Merkitse 
poistetuksi mikäli 

ollut kauan 
kadonneena

END

3.10 Poistettujen 
niteiden poisto 
tietokannasta 

vuosittain

3.07

3.093.08

”Poistettu”
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